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INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE XALAPA
DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

Aviso de Privacidad Integral de tramites y servicios del Departamento de
Recursos Financieros

El Instituto Tecnoldgico Superior de Xalapa, a través del Departamento de Recursos
Financieros ubicado en el edificio A, sito al interior de la instalaciones del Instituto, con
domicilio en la Seccion Quinta de la Reserva Territorial (Av. del Tecnoldgico) sin nimero,
colonia Santa Barbara, codigo postal 91098, en la ciudad de Xalapa Enriquez, Veracruz, es el
responsable del tratamiento de los datos personales que nos proporcione, los cuales seran
protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley 316 de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz, y demas normatividad que resulte aplicable.

e FINALIDADES DEL TRATAMIENTO

Los datos personales que recabamos de usted, los utilizaremos para las siguientes finalidades:
tramites para el pago o dispersion de ndéminas; pago de bienes y servicios; generacion de
reportes, revisiones o solventacion de observaciones generadas de los procesos de fiscalizacion,
generacion de reportes contables y Estados Financieros; emision de constancias y formalizacion
de convenios.

De manera adicional, utilizaremos su informacion personal para las siguientes finalidades que
no son necesarias, pero que nos permiten y facilitan brindarle una mejor atencion: fines
estadisticos, comunicacion institucional, producciéon de material de apoyo.

En caso de que no desee que sus datos personales sean tratados para las finalidades adicionales,
usted puede manifestarlo mediante escrito libre que debera presentar ante el Departamento
de Recursos Financieros o al buzoén electronico: drf@itsx.edu.mx

e DATOS PERSONALES RECABADOS
Para las finalidades antes sefnaladas se solicitaran los siguientes datos personales:

CATEGORIA TIPO DE DATO PERSONAL

a. Nombre o representante legal;
b. Domicilio fiscal;
c. CURP;

Datos identificativos
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d. Teléfono particular y celular;
e. RFGC;
f. Firma;
g. Numero de proveedor del Gobierno del estado; v,
h. Informacion de cuenta bancaria.
Datos electronicos a. Correo electroénico.

Se informa que so6lo en aquellos casos que para la propia atencion de la solicitud se requiera,
se recaban datos personales sensibles tales como: lengua indigena o discapacidad.

e FUNDAMENTO LEGAL

El fundamento para el tratamiento y transferencias de datos personales son los articulos 60,66,
67, 68, 73, 82, 133y 155 de la Ley 316 de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados en el Estado de Veracruz; el Codigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave y la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave; asi como las facultades y atribuciones genéricas del Instituto Tecnoldgico
Superior de Xalapa, seialadas en el Decreto de Creacion (G.0. nim. 64, marzo 30 de 2000) y
sus modificaciones (G.O. nim. 224, noviembre 9 de 2004, y G.0. nim. Ext. 152, abril 16 de
2018), el Reglamento Interno (G.0. nim. ext. 488, diciembre 8 de 2015) y el Manual General
de Organizacion.

e TRANSFERENCIA DE DATOS PERSONALES

Le informamos que sus datos personales son compartidos con personas, empresas,
organizaciones y autoridades distintas al responsable, y para los fines que se describen a
continuacion:

DESTINATARIO DE LOS DATOS

PERSONALES PAIS FINALIDAD

Generacion y transmision de

Secretaria de Finanzas y Planeacion. | México ) .
reportes y Estados Financieros.

Generacion de reportes,
México informes y solventacion de
observaciones

Organos Fiscalizadores locales y
federales, y auditores habilitados.

Pago y dispersion de ndémina;

Entidades financieras México pago a proveedores de bines y
servicios.
Autoridades Jurisdiccionales México !En caso de solicitudes de
informacion.
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e DERECHOS ARCO

Usted tiene derecho a conocer qué datos personales se tienen de usted, para qué se utilizan y
las condiciones del uso que les damos (Acceso). Asimismo, es su derecho solicitar la correccion
de su informacion personal en caso de que esté desactualizada, sea inexacta o incompleta
(Rectificacion); que la eliminemos de nuestros registros o bases de datos cuando considere que
la misma no esta siendo utilizada conforme a los principios, deberes y obligaciones previstas en
la ley (Cancelacion); asi como oponerse al uso de sus datos personales para fines especificos
(Oposicion). Estos derechos se conocen como derechos ARCO.

Para el ejercicio de cualquiera de los derechos ARCO, usted podra presentar solicitud:
a. Por escrito ante la Unidad de Transparencia, formato electronico disponible en el link:
http://www.itsx.edu.mx/transparencia/SolicitudARCO/ pdf;
b. Via Plataforma Nacional Transparencia disponible en
http://www.plataformadetransparencia.org.mx/web/guest/inicio; o,
c. Por correo electrénico al buzén: transparencia.ivai@outlook.com.mx

e REQUISITOS
Los requisitos que debe cumplir para el ejercicio de los derechos ARCO son:

a. El nombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir notificaciones;

b. Los documentos que acrediten la identidad del titular, y en su caso, la personalidad e
identidad de su representante;

c. De ser posible, el area responsable que trata los datos personales;

d. La descripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que se busca
ejercer alguno de los derechos ARCO, salvo que se trate del derecho de acceso;

e. La descripcion del derecho ARCO que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita el
titular; vy,

f. Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacion de los datos
personales, en su caso.

En caso de solicitar la rectificacion, adicionalmente debera indicar las modificaciones a
realizarse y aportar la documentacion oficial necesaria que sustente su peticion. En el derecho
de cancelacion debe expresar las causas que motivan la eliminacion. Y en el derecho de
oposicion debe sefalar los motivos que justifican se finalice el tratamiento de los datos
personales y el daio o perjuicio que le causaria, o bien, si la oposicion es parcial, debe indicar
las finalidades especificas con las que se no esta de acuerdo, siempre que no sea un requisito
obligatorio.

La Unidad de Transparencia respondera en el domicilio o medio que el titular de los datos
personales designe en su solicitud, en un plazo de 15 dias habiles, que puede ser ampliado por
10 dias habiles mas previa notificacion. La respuesta indicara si la solicitud de acceso,
rectificacion, cancelacion u oposicion es procedente y, en su caso, hara efectivo dentro de los
15 dias habiles siguientes a la fecha en que comunique la respuesta.
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e UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Datos de la Unidad de Transparencia

Domicilio: Seccion Quinta de la Reserva Territorial (Av. del Tecnoldgico) sin nimero, colonia
Santa Barbara, cddigo postal 91096, Xalapa Enriquez, Veracruz.

Ubicacion al interior del Sujeto Obligado: Edificio A, segunda planta.

Teléfono: (228) 1 65 05 25

Correo electronico institucional: uai@itsx.edu.mx

Horario de 10:00 a 15:00, de lunes a viernes.

e CAMBIOS AL AVISO DE PRIVACIDAD

En caso de realizar alguna modificacion al aviso de privacidad, se hara de su conocimiento
mediante la pagina de internet http://www.itsx.edu.mx/transparencia/SolicitudARCO

Ultima actualizacion Aprobado por el Comité de Transparencia
del ITSX el 13 de mayo de 2021 en su 5ta Sesion Ordinaria.
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